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COMUNE DI USINI
PROVINCIA DI SASSARI

Via Risorgimento n° 70 – Tel. 079/3817000 – Fax. 079/380699

Sito internet: www.comune.usini.ss.it email: comunediusini@cert.legalmail.it

Legenda:

DEL – Delibera; DS – Decreto Sindaco; DET – Determinazione del Responsabile del Servizio; ORD – Ordinanza; AUT – Autorizzazione Comunale;

DRUE – Decreto del Responsabile del Servizio Espropriazioni; AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Geom. SATTA Sabattino Antonio

E-mail tecnico@comunediusini.it

Telefono 079-3817001

Pec. ufficiotecnico@pec.comune.usini.ss.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): Dott. CHESSA Giovanni Libero

E-mail ragionaria@comunediusini.it

Telefono 079-3817012

Pec: ragioneria@pec.comune.usini.ss.it

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Lavori Pubblici – Manutenzioni - Ambiente
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U.O.: Ufficio Lavori Pubblici – Manutenzioni - Ambiente

N°
Oggetto del

procedimento
Normativa di
riferimento

Ad
istanza
di parte

si
no

DEL
DS

DET
ORD
AUT

DRUE
AT

Termine finale
(in giorni)

Decorrenza
termine

Responsab.
Provvedim.

Responsab.
Procedim.

Modulo*

Servizio on line
Note

1
Adozione Programma
Triennale ed Elenco
Annuale Opere pubbliche

D.Lgs 267/2000,
D.Lgs. 163/2006
D.P.R. n. 207/2010
D.M. 11.11.2011

NO DEL
Redatto entro il
30 settembre di
ciascun anno

ADOTTATO entro
il 15 ottobre di

ciascun anno

Giunta
Comunale

Geom. Satta
Sabattino Ant.

Salvo
differimento
ministeriale dei
termini di
approvazione del
bilancio di
previsione

2

Approvazione
Programma Triennale
opere Pubbliche ed
Elenco annuale

D.Lgs. 267/2000,
D.Lgs. 163/2006
D.P.R. n. 207/2010
D.M. 11.11.2011

NO DEL

Contestualmente
al bilancio di

previsione e al
bilancio pluriennale

Da pubblicazione
programma triennale

OO.PP.

Consiglio
Comunale

Geom. Satta
Sabattino Ant.

Salvo
differimento
ministeriale dei
termini di
approvazione del
bilancio di
previsione

3

Approvazione studi di
fattibilità o progetti
preliminari di opere
pubbliche

D.Lgs. 163/2006 art.
128
D.P.R. n. 207/2010

NO DEL == ==
Giunta

Comunale

Geom. Satta

Sabattino Ant.

Prima
dell’approvazione
del programma
triennale ed
elenco annuale
opere pubbliche

4
Approvazione progetti
definitivi di opere
pubbliche

D.Lgs. 267/2000,
D.Lgs. 163/2006
D.P.R. n. 207/2010

NO DEL ==

Da acquisizione
pareri enti

competenti o esito
conferenza di servizi

Giunta
Comunale

Geom. Satta

Sabattino Ant.

5
Approvazione progetti
esecutivi di opere
pubbliche

D.Lgs. 267/2000,
D.Lgs. 163/2006
D.P.R. n. 207/2010

NO DEL ==

Da acquisizione
pareri enti

competenti o esito
conferenza
di servizi

Giunta
Comunale

Geom. Satta

Sabattino Ant.

* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.

N.B. :Inserire
dove
possibile il
link alla
modulistica
di
riferimento
e/o al
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6
Attività di verifica e
validazione dei progetti

D.Lgs. 267/2000,
D.Lgs. 163/2006
D.P.R. n. 207/2010

NO AT ==
Da consegna

progetto definitivo o
esecutivo

==
Geom. Satta

Sabattino Ant.

7

Approvazione accordi di
programma per la
realizzazione di opere
pubbliche

D.Lgs. 267/2000 art.
34

NO DS ==
Da acquisizione

consenso altri enti
Sindaco ==

8

Ratifica accordi di
programma per la
realizzazione di opere
pubbliche

D.Lgs. 267/2000 art.
34

NO DEL ==
Da decreto

Sindaco
Consiglio
Comunale ==

Solo ove
l’accordo
comporti la
variazione
strumenti
urbanistici

9
Indizione conferenza di
servizi

L. 241/1990 art. 14 NO DET
==

Da
presentazione

progetto

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Responsabile
procedimento

individuato dalla
P.O. competente

per materia

Salvo casi di
particolare
complessità
(termine di 60
giorni)

10
Convocazione conferenza
di servizi

L. 241/1990 art. 14 NO AT == Da indizione
conferenza

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Responsabile
procedimento

individuato dalla
P.O. competente

per materia

11
Chiusura lavori
conferenza di servizi

L. 241/1990 art. 14 NO AT == Dalla prima riunione
della conferenza

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Responsabile
procedimento

individuato dalla
P.O. competente

per materia

12

Istituzione e
Aggiornamenti Elenco
professionisti per
affidamento incarichi di
Ingegneria e Architettura
inferiori ad € 100.000,00

D.Lgs. 163/2006
DPR 207/2010,
D.Lgs. 267/2000

NO DET
==

Dalla
pubblicazione

dell’avviso

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.

con cadenza
almeno annuale

13
Richiesta finanziamenti
opere pubbliche

Leggi Regionali
relative al
finanziamento o altri
bandi finalizzati al
finanziamento opere
pubbliche

SI AT
Come da bando di

assegnazione

Dalla data di
pubblicazione del

bando

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.
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14
Rendicontazione
finanziamenti opere
pubbliche

Leggi Regionali
relative al
finanziamento o altri
bandi finalizzati al
finanziamento opere
pubbliche

NO AT
Come da atto di
assegnazione

Dalla data di
assegnazione del

finanziamento
==

Geom. Satta

Sabattino Ant.

15
Adozione ordinanze
contingibili e urgenti

D.Lgs. 267/2000 NO ORD
== Dal verificarsi

dell’evento

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

==

16

Adozione ordinanze
finalizzate all’esecuzione
delle procedure operative
e amministrative in caso
di inquinamento delle
acque e del suolo

D.Lgs. 152/2006,
D.Lgs. 267/2000
L. 241/1990

SI/NO ORD == Dal verificarsi
dell’evento

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

==
Salvi i termini per
acquisizione altri
pareri

17
Rilascio pareri ambientali
in ambiti di competenza

D.Lgs. 267/2000,
D.Lgs. 152/2006,
L. 241/1990

SI AT ==
Dalla richiesta

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

==

18
Autorizzazioni allo scarico
in pubblica fognatura

L. 241/1990,
D.Lgs. 152/2006

SI AUT 30 gg
Dalla presentazione

dell’istanza

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Arch. Pazzola
Giovanna Ant.

Salvi i termini per
acquisizione altri
pareri

19
Autorizzazioni
manomissione suolo
pubblico

D.Lgs. 267/2000,
L. 241/1990

SI AUT 30 gg
Dalla presentazione

dell’istanza

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Arch. Pazzola
Giovanna Ant.

Salvi i termini per
acquisizione altri
pareri

20
Attività di Bonifica siti
inquinati

D.Lgs. 152/2006
parte IV titolo V

NO AUT/DET ==
Dalla

presentazione del
progetto di Bonifica

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Responsabile
procedimento

individuato dalla
P.O. competente

per materia

Salvi i termini per
acquisizione altri
pareri

21 Procedimenti espropriativi
DPR 327/2001 art.
13

NO DRUE

5 anni
ed eventuale

proroga
di 2 anni

Dalla data di
efficacia della

dichiarazione di
pubblica utilità

dell’opera

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Sanna
Alessandro

Termini previsti
per legge
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22 Occupazione temporanea
DPR 327/2001 artt.
49 e 50,
L. 241/1990

NO DRUE
== Dalla comunicazione

agli interessati

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Sanna
Alessandro

23 Sospensione lavori
Art. 158 e 159 DPR
207/2010,
D.Lgs. 267/2000

NO AT
==

Dal verificarsi
delle cause di cui

agli artt. 158 e
159 del D.P.R.

207/2010

Direttore dei
lavori

Geom. Satta

Sabattino Ant.

24
Approvazione varianti in
corso d’opera

DPR 207/2010,
art. 161 e art. 1323
del D.Lgs. 163/2006

NO DEL
==

Da richiesta di
controdeduzioni
all’appaltatore

Giunta
Comunale ==

25
Redazione Stati
d’Avanzamento Lavori

DPR 207/2010 art.
164

SI AT

Entro i termini
previsti dal

contratto e dal
Capitolato Speciale

d’Appalto

Dal raggiungimento
dell’importo previsto

dal contratto

Direttore dei
lavori

Geom. Satta

Sabattino Ant.

26
Emissione Certificati di
pagamento rate di
acconto

DPR 207/2010 art.
143,
D.Lgs. 192/2012,
D.Lgs. 231/2012 art.
11

SI AT

Entro i termini
previsti dal

contratto e dal
Capitolato Speciale

d’Appalto

Dallo Stato
d’Avanzamento

Lavori
==

Geom. Satta

Sabattino Ant.

27
Pagamenti rate di
acconto

DPR 207/2010 art.
143,
D.Lgs. 192/2012,
D.Lgs. 231/2002

SI DET
30 gg data
emissione

fattura

Dal Certificato di
Pagamento

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.

28 Pagamento rata di saldo

D.Lgs. 231/2002, art.
4, c.2, DPR
207/2010 art.
143

SI DET

30 gg data
emissione

fattura

Da collaudo
provvisorio o
Certificato di

Regolare
Esecuzione

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.

29 Collaudo opere pubbliche
D.Lgs. 163/2006, art.
141

NO AT ==
Da verbale

ultimazione lavori

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.

Entro i termini
previsti dalla

normativa

30 Nomina collaudatore
DPR 207/2010 art.
216

NO DET ==
Da verbale

ultimazione lavori

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.

Entro i termini
previsti dalla

normativa
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31
Emissione Certificato di
regolare
Esecuzione

D.Lgs., 163/2006 art.
141

NO AT

Entro i termini
previsti dal

contratto e dal
Capitolato Speciale

d’Appalto

Da verbale
ultimazione lavori

Direttore dei
lavori

==

32
Pubblicazione Avviso ai
Creditori

D.Lgs. 163/2006 art.
218

NO AT A fine lavori == ==
Geom. Satta

Sabattino Ant.

33 Approvazione collaudo
D.Lgs. 163/2006, art.
141

NO DET ==
Da redazione

collaudo provvisorio

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.

34 Verifica offerte anomale
D.Lgs. 163/2006 art.
88
D.Lgs. 267/2000

NO AT ==
Da individuazione
offerta anomala ==

Geom. Satta

Sabattino Ant.

35

Trasmissione dati
Osservatorio Regionale
Contratti Pubblici:
contenuti bandi, soggetti
invitati, aggiudicazione –
opere importo maggiore
di € 150.000,00

D.Lgs. 163/2006, art.
7

NO AT ==
Da aggiudicazione

definitiva ==
Geom. Satta

Sabattino Ant.

36

Trasmissione dati
Osservatorio Regionale
Contratti Pubblici: inizio
lavori, SAL, ultimazione,
collaudo – opere importo
maggiore di € 150.000,00

D.Lgs. 163/2006, art
7

NO AT ==
Da aggiudicazione

definitiva ==
Geom. Satta

Sabattino Ant.

37

Gestione iter per apertura
posizione assicurativa a
seguito di segnalazione
sinistro attivo e/o passivo
fino all’eventuale
liquidazione

Contratto di
assicurazione

NO AT
secondo le

clausole
contrattuali

Inoltro
segnalazione sinistro

da parte
dell’interessato o

notifica ricorso/atto
di citazione

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Satta

Sabattino Ant.

38

Redazione dell’elenco
delle concessioni scadute
dei loculi e ricerca dei
riferimenti anche in
collaborazione con
l’Ufficio Anagrafe

Regolamento
comunale di polizia
mortuaria

NO AT == ==

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Alivesi
Maria Luisa

Adempimento
annuale
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40

Estumulazioni ed
esumazioni ordinarie per
scadenza contrattuale e
rotazione dei campi

DPR 285/1990
L.R.

NO AT ==
Dall’avvio del
procedimento

iniziato d’ufficio

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Alivesi
Maria Luisa

Termine
indicativo

41
Estumulazioni ed
esumazioni straordinarie

DPR 285/1990
L.R.

NO AT ==
Dalla data della

richiesta

Funzionario
Incaricato di P.O.

del settore
competente per

materia

Geom. Alivesi
Maria Luisa

Termine
indicativo


