
COMUNE DI SANTU LUSSURGIU – Provincia di Oristano 

Area Amministrativa - Articolo 35 D.Lgs.vo 33/2013 

Procedimento Responsabile, telefono, e-
mail o P.E.C. 

Responsabile provvedimento 
finale telefono, e-mail o P.E.C. 

Per i procedimenti a 
istanza di parte, gli 
atti e i documenti 

da allegare 

Termine 
conclusione 

procedimento 

Dichiarazione 
dell’interessato 

/ silenzio-
assenso 

Strumenti di 
tutela 

Link 
accesso al 
servizio on 

line 

Modalità pagamento Soggetto con 
potere sostitutivo 

Collaborazione servizio 
anagrafe  iscrizioni e 
cancellazioni anagrafiche 
pratiche apr 4 
Cambio di abitazione 
nell’ambito del territorio 
comunale 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

demosantulussurgiu 

SINDACO Documenti di identità 2 giorni  Prefettura    === Sindaco 

Collaborazione negli 
Adempimenti anagrafici 
vari (cartellini, schede 
famiglia – comunicazioni 
di avvio e di conclusione 
del procedimento di 
iscrizione anagrafica o 
eventuale diniego, rilascio 
certificato aggiornamento 
variazioni anagrafiche 
sulla carta di circolazione 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

SINDACO  ==== 45 giorni  Prefettura  ====  

Collaborazione stesura atti 
di  alienazione beni mobili 
registrati (autoveicoli, 
motoveicoli, rimorchi 
iscritti al PRA 
aeromobili, navi e 
galleggianti iscritti nei 
registri indicati dal Codice 
della navigazione 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Responsabile dell’area 

amministrativa 

Documenti di identità 

del venditore 

 Copia di un 

documento di identità 

acquirente 

Certificato di 

proprietà o foglio 

complementare 

Entro il giorno 

della richiesta 

 Prefettura  In contante 

€ 0, 52 diritti di 

segreteria 

 

Stato civile – 
collaborazione stesura atti 
(nascita – morte – 
matrimonio e adempimenti 
connessi) 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

SINDACO Documento di 

identità,  a seconda 

dei casi certificato di 

assistenza al parto  - 

certificato 

necroscopico 

Entro 1 giorno 

dalla richiesta 

 Prefettura    

Stato civile – registrazione 
e trasmissione annotazioni  

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Sindaco  Entro 15  gioni 

dalla richiesta 

 Prefettura    

Collaborazione negli 
adempimenti di  variazioni 
anagrafiche a seguito atti 
di stato civile  

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Sindaco  Entro 2 giorni  Prefettura    

Collaborazione 
procedimenti di cui 
all’Art. 36 del D.P.R. 
396/2000 : modalità 
amministrativa per 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

 Richiesta motivata di 

esatta indicazione 

degli elementi del   

30 giorni  Prefettura    



risolvere problemi 
relativi al nome. 
Riguarda i prenomi 
plurimi o composti. 
Collaborazione gestione 
pratiche  di  rilascio 
attestazioni di regolarità di 
soggiorno nei confronti di  
cittadini stranieri UE 
  

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Sindaco  Documenti di identità 

o passaporto –  

documentazione a 

dimostrazione 

possesso requisiti 

necessari 

45 giorni  Prefettura    

Collaborazione Gestione 
pratiche cittadini extra UE 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Sindaco   Entro 2 giorni  Prefettura    

Collaborazione redazione 
atti e autorizzazioni di 
Polizia Mortuaria e 
cimiteriale: 
Estumulazioni e 
riesumazioni di salme e 
resti mortali – permessi di 
seppellimento – 
autorizzazioni trasporto 
salma – autorizzazione alla 
cremazioni – estradizioni 
di salma all’estero 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Sindaco Richiesta dei 

familiari o 

dell’agenzia di 

pompe funebri 

Eventuali assensi 

degli eredi 

A secondo dei casi 

atto di ultima volontà 

Nel giorno 

stabilito dalle 

parti 

 Prefettura    

 Collaborazione nella 
stesura dell’atto notorio 
ricevuto  in presenza di 
testimoni 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Sindaco Dati anagrafici degli 

eredi – eventuali 

copia del testamento 

Entro 15 giorni 

Previo 

appuntamento 

 Prefettura    

Rilascio certificazioni 
anagrafiche informatizzate  

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Dipendente addetto Richiesta verbale Entro il giorno 

della richiesta 

 Prefettura  Pagamento in 

contante 

0,26 o 0,52 se in 

carta libera o in 

bollo per diritti di 

segreteria 

 

Rilascio certificazioni 
anagrafiche storiche non 
informatizzate 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Dipendente addetto Richiesta verbale Entro 15 giorni 

Dalla richiesta 

 Prefettura  Pagamento in 

contante allo 

sportello 

€ 5 per ogni 

nominativo incluso 

nel certificato per 

diritti di segreteria 

 

Collaborazione  rilascio 
decreto di cittadinanza 
cittadini stranieri nati in 
Italia e  stesura verbale di 
giuramento 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Sindaco  30 giorni  Prefettura    



Servizio distribuzione 
buoni pasto 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Dipendente addetto Ricevuta di 

pagamento 

istantanea  Prefettura  Versamento su conto 

corrente bancario 

 

Servizio distribuzione 
gesttoni peso pubblico 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

Dipendente addetto  istantanea  Prefettura  Pagamento in 

contanti allo 

sportello 

 

collaborazione 
adempimenti connessi al 
pagamento di idennità di 
assegno al nucleo familiare  
e di maternità, assegno al 
nucleo familiare con 
almeno tre figli minori 
trasmissione telematica dei 
dati all’inps 

Manchinu Paolo 

0783 5519217 

 

Mula Anna Rita 

0783 5519206 

Pratica da predisporre 

a cura del  CAAF 

(ISEE – dichiarazioni 

sostituiva unica – 

certificazione della 

somma spettante 

Verifica dei requisiti 

anagrafici da parte 

del Comune 

Entro 30 giorni 

dalla richiesta 

dell’interessato 

 Prefettura    

 


