
COMUNE DI SANTU LUSSURGIU – Provincia di Oristano 

Area Amministrativa - Articolo 35 D.Lgs.vo 33/2013 

Ufficio Protocollo 

Dipendente: Manca Rita Giovanna 

Breve descrizione 
procedimento 

Responsabile 
procedimento, 

telefono, e-mail o 
P.E.C. 

Responsabile 
provvedimento finale 

telefono, e-mail o 
P.E.C. 

Per i 
procedimenti a 
istanza di parte, 

gli atti e i 
documenti da 

allegare 

Termine 
conclusione 

procedimento 

Dichiarazione 
dell’interessato / 
silenzio-assenso 

Strumenti di tutela Link accesso al 
servizio on line 

Modalità pagamento Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 
inerzia telefono e-

mail 

Gestione 

corrispondenza per 

mezzo di posta, 

utenti pubblici e 

privati, telefax, 

internet. 

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

      Casula Marisa 

 

Servizio albo 

pretorio. 

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

      Casula Marisa 

 

Distribuzione atti e 

corrispondenza in 

arrivo agli 

amministratori e ai 

dipendenti. 

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

      Casula Marisa 

Manchinu Paolo 

Servizi ausiliari al 

Sindaco e agli 

Assessori. 

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

      Casula Marisa 

Manchinu Paolo 



 

Gestione e 

smistamento 

telefonate in arrivo 

e segnalazione delle 

stesse.  

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

      Casula Marisa 

Manchinu Paolo 

Gestione archivio di 

deposito e storico. 

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

Modello di 

domanda di 

richiesta di 

accesso agli atti. 

     Casula Marisa 

 

Tenuta e 

assegnazione agli 

uffici del materiale 

di cancelleria. 

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

      Casula Marisa 

 

Controllo e 

segnalazione di 

eventuale 

malfunzionamento 

dei macchinari. 

Manca Rita 

Giovanna 

Tel: 07835519210 

Email: 

protocollo@comune

santulussurgiu.it 

 

Dott.ssa Anna Rita 

Mula 

Tel. 07835519206 

Email: 

comunesantu@libero.it 

      Casula Marisa 

 

 


