
COMUNE DI SANTU LUSSURGIU – Provincia di Oristano 

Area Finanziaria – UFFICIO RAGIONERIA - Articolo 35 D.Lgs.vo 33/2013 

Procedimento 
Responsabile, telefono, e-mail 

o P.E.C. 
Responsabile provvedimento finale 

telefono, e-mail o P.E.C. 

Per i 
procedimenti 
a istanza di 

parte, gli atti e 
i documenti da 

allegare 

Termine 
conclusione 

procedimento 

Dichiarazione 
dell’interessato 

/ silenzio-
assenso 

Strumenti 
di tutela 

Link 
accesso 

al 
servizio 
on line 

Modalità 
pagamento 

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia telefono e-mail 

Gestione economica 

retributiva del 

personale a tempo 

indeterminato e 

determinato, compresi 

i rapporti di 

collaborazione 

coordinata e 

continuativa o similari 

(emissione cedolini e 

mandati di pagamento 

ordinari e straordinari, 

elaborazione 

adeguamenti 

contrattuali, ecc.) 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesantulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@comunesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu@anutel.it 

 

Entro il giorno 

10 del mese 

successivo 

    

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@comunesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu@anutel.it 

Elaborazione 

emolumenti per gli 

amministratori e per gli 

altri soggetti che 

svolgono attività 

assimilate a lavoro 

dipendente (Soggetti 

portatori di disagio 

sociale, povertà 

estreme ecc.) 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesantulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@comunesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu@anutel.it 

 

Entro il giorno 

10 del mese 

successivo 

    

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@comunesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu@anutel.it 



 
Gestione rapporti 

assicurativi e 

previdenziali del 

personale del 

Comune, con 

elaborazione dei 

contributi dovuti e 

gestione di tutti gli 

adempimenti mensili e 

annuali relativi l’INPS, 

l’INPDAP, l’INAIL e la 

Cassa Edile 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

 

Entro i termini imposti 

dalla normativa in 

materia 

    

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Gestione dei 

trattamenti economici 

di quiescenza di tutto 

il personale, con 

l’elaborazione di tutta 

la documentazione 

necessaria per la 

pratica pensionistica 

dei dipendenti a 

tempo indeterminato 

o liquidazione del 

T.F.R. per il personale 

a tempo determinato 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Richiesta scritta 

dell’interessato in 

forma libera 

     

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Predisposizione e invio 

agli organi competenti 

del conto annuale del 

personale, della 

relazione al conto e di 

tutti gli altri 

adempimenti mensili 

ed annuali ad essi 

collegati 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

 

Entro i termini imposti 

dalla normativa in 

materia 

    

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 



 
Gestione dei tributi 

erariali quali IRPEF, 

IRAP, IVA ecc.,  con 

l’elaborazione di tutti 

gli adempimenti 

mensili ed annuali 

(mod. F24 per i 

versamenti, 

liquidazioni periodiche 

IVA, modello UNICO, 

mod. 770 ecc.) 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

 

Entro i termini imposti 

dalla normativa in 

materia 

    

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Emissione degli 

ordinativi informatici e 

gestione dei rapporti 

ordinari con la 

Tesoreria 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

      

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Gestione dei proventi 

Bucalossi, quote 

mensa scuole 

dell’infanzia ed altre 

entrate minori 

(verifica somme a 

debito degli utenti, 

gestione incassi 

ordinari e coattivi, 

ecc.) 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

     

Versamento su conto 

corrente bancario o 

postale o versamento 

diretto in Tesoreria 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 



 
Gestione concessioni 

cimitero comunale con 

predisposizione 

contratti, verifica 

pagamenti e 

aggiornamento 

sistematico della 

mappa dello stesso 

cimitero 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Richiesta concessione     

Versamento su conto 

corrente bancario o 

postale o versamento 

diretto in Tesoreria 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Servizio ausilio alle 

rendicontazioni a 

favori di tutti gli uffici 

comunali 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

 

Entro i termini imposti 

dalla normativa in 

materia 

    

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Servizio di tenuta 

dell’inventario 

comunale 

(aggiornamento ed 

elaborazione annuale 

sulla base delle 

fatture di acquisto 

pervenute) 

Angela Rundine 

Tel. 07835519207 

personale@comunesa

ntulusurgiu.it  

PEC: 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

 
Entro il 30 Aprile di 

ciascun anno 
    

Paola Serra 

Tel. 07835519218 

ufficioragioneria@com

unesantulussurgiu.it 

PEC 

tributi.santulussurgiu

@anutel.it 

 

 


