
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

COMUNE DI SIDDI 

Informazioni richieste ai sensi dell'art. 35 del D.Lgs. 33/2013 

PROCEDIMENTI E ATTIVITA' DELL'UFFICIO 

SERVIZIO PROCEDIMENTO RESP.ISTRUTTORIA RES.PROCEDIM. RESP.SERVIZIO TERMINE CONCLUS. ISTANZA DI PARTE MODULISTICA 

 

AMMINISTRATIVO 
GESTIONE ACQUISTI CANCELLERIA, ATTREZZATTURA INFORMATICA, FORNITURE E MATERIALE DI CONSUMO DEGLI 

UFFICI E ABBONAMENTI. 

SETZU GIUSEPPE  

SETZU GIUSEPPE 
ARIU MARIA  

MAX 90 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

AMMINISTRATIVO 
GESTIONE SISTEMA INFORMATICO, RINNOVO CONTRATTI ASSISTENZA SOFTWARE ED HARDWARE, FUNZIONI DI 

AMMINISTRATORE DI SISTEMA, PIANO DI DISASTER RECOVERY EX D.LGS. 82/2005 E FUNZIONI INERENTI LA PRIVACY. 

SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 90 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

AMMINISTRATIVO 

GESTIONE SITO WEB E PUBBLICAZIONI SEZIONE AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE ‐ ALBO PRETORIO ‐ 

COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE (servizio newsletter, sms e whatsapp; caricamento delle notizie e informazioni sulla 

pagina facebook dell ente) 

SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA 
  

NO 

 

VEDI SEZIONE MODULISTICA 

 

AMMINISTRATIVO 
GESTIONE ARCHIVI IN FORMATO DIGITALE E ADEGUATA CONSERVAZIONE CARTACEA DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI A 

MEZZO RILEGATURA. 

SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 60 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

AMMINISTRATIVO 
 

GESTIONE CONSUMI IDRICI E TELEFONICI. 
SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 30 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 
 

AMMINISTRATIVO 

GESTIONE DEI DATI RELATIVI AGLI ORGANI ISTITUZIONALI DELL'ENTE (NOMINE, CESSAZIONI, ATTI, SEDUTE, 

INTERROGAZIONI, RIMBORSI MISSIONI, RIMBORSI DATORE DI LAVORO, CONVOCAZIONI E COMUNICAZIONI UFFICIALI 

ECC...), NONCHÉ DEI RAPPRESENTANTI DELL'ENTE PRESSO ALTRI ENTI, AZIENDE ED ISTITUZIONI (TUEL) 

SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA    

ATTI INTERNI 

 

AMMINISTRATIVO 
GESTIONE RAPPORTI CON GLI ORGANI POLITICI, CONVOCAZIONE CONSIGLIO COMUNALE, ISTRUTTORIA DELIBERE E 

DETERMINE, TRASMISSIONE ATTI E COORDINAMENTO ALTRI UFFICI. 

SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 30 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

AMMINISTRATIVO 
 

GESTIONE AMMINISTRATIVA DEGLI IMMOBILI, CONCESSIONE IN LOCAZIONE E COMODATO D'USO. 
SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 30 
 

NO 
 

ATTI PUBBLICATI AD HOC CON APPOSITO ATTO 

 

AMMINISTRATIVO 
GESTIONE RAPPORTI CON GLI ORGANI DI CONTROLLO – REVISORE IN AMBITO CONTABILE E SEGRETARIO COMUNALE IN 

SEDE DI CONTROLLI INTERNI. 

SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 30 
 

NO 
 

ATTI PUBBLICATI AD HOC CON APPOSITO ATTO 

 

AMMINISTRATIVO 
 

GESTIONE RAPPORTI BROKER ASSICURATIVO LIMITATAMENTE ALLE POLIZZA RCT E RC PATRIMONIALE 
SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 60 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

AMMINISTRATIVO 

GESTIONE RAPPORTI CON GLI ENTI LOCALI INCARICATI DELLA GESTIONE ASSOCIATA DEI SERVIZI: UNIONE COMUNI 

MARMILLA PER SERVIZIO CUSTODIA CANI, SERVIZIO SUAPE, SERVIZI FORMATIVI AL PERSONALE. CONSORZION 

TURISTICO SA CORONA ARRUBIA. GAL E ATO. 

SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 30 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

AMMINISTRATIVO 
 

GESTIONE RAPPORTI CON GLI ORGANISMI ASSOCIATIVI E LIQUIDAZIONE QUOTE DI COMPETENZA. 
SETZU GIUSEPPE SETZU GIUSEPPE ARIU MARIA  

MAX 30 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

Le attività e i procedimenti dell'ufficio sono ulteriormente dettagliati in base alle assegnazioni definite annualmente nel P iano Esecutivo di Gestione 


