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COMUNE DI USINI
PROVINCIA DI SASSARI

Via Risorgimento n° 70 – Tel. 079/3817000 – Fax. 079/380699

Sito internet: www.comune.usini.ss.it email: comunediusini@cert.legalmail.it

Legenda:

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Dott. Giovanni Spissu

E-mail amministrativi@comunediusini.it

Telefono 0793817010

Pec: protocollo@pec.comune.usini.ss.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): Dott.ssa Vacca Maria Francesca

E-mail servizisociali@comunediusini.it Telefono 0793817005 Pec: servizisociali@pec.comune.usini.ss.it

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Stato Civile
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U.O.: Stato Civile

N° Oggetto del procedimento
Normativa di
riferimento

Ad
istanza
di parte

si
no

Dia
scia
cil
sa
sr
at

Termine
finale

(in giorni)

Decorrenza
termine

Responsabile
provvedimento

Responsabile
procedimento

Tempi medi
procedimento

Note

1

Acquisto di cittadinanza italiana
per Decreto Presidente della
Repubblica o Decreto Ministero
Interno:prestazione giuramento
e trascrizione decreto

Legge n. 91/1992
DPR n. 572/1993
Legge 94/2009

SI AT
Secondo
termini di

legge

Dalla data della
richiesta di

trascrizione del
decreto

== 30

2

Acquisto di cittadinanza italiana
da parte di minori stranieri a
seguito di cittadinanza del
genitore

Legge n. 91/1992
Legge 94/2009

SI
Secondo
termini di

legge

Dalla data della
richiesta di

trascrizione del
decreto

Sindaco 20

3

Acquisto di cittadinanza italiana
per residenza ininterrotta dalla
nascita al compimento del 18°
anno

Legge n. 91/1992
Legge 94/2009

SI 7
Dalla data della

richiesta
Sindaco 6

4
Accertamenti ed attestazioni in
materia di cittadinanza

DPR n. 396/2000 SI 7
Dalla data della

richiesta
Sindaco 6

5
Riconoscimento cittadinanza
iure sanguinis

Legge n. 91/1992 SI 7

Dalla data della
richiesta e della
ricezione della

certificazione dei
consolati

Sindaco 6

termine indicativo per
acquisizione di
documentazione
consolare

6
Apposizione delle annotazioni
di stato civile

DPR n. 396/2000 SI AT 7
Dalla data della
comunicazione

== 6

7
Rilascio certificazioni di stato
civile

DPR n. 396/2000 SI AT 2

Dalla data della
richiesta (se per

uso non
pubblico

== 1
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8
Rilascio certificazioni di stato
civile per riconoscimento della
cittadinanza

DPR n. 396/2000
Legge n. 91/1992

SI AT 7
Dalla data della

richiesta
== 5

Termine indicativo
perché presuppone
ricerca nei registri
dello stato civile sia
negli archivi anagrafici

9
Dichiarazione di nascita e
morte iscrizione nei registri

DPR n. 396/2000 SI AT 2
dalla data della
dichiarazione

== 1

10 Pubblicazioni di matrimonio DPR n. 396/2000 SI AT 11
Dalla data della

richiesta
== 10

11
Trascrizione matrimoni
concordatari o celebrati davanti
a ministri dei culti ammessi

DPR n. 396/2000 SI AT 10
Dalla data di
acquisizione

dell’atto
== 8

12
Trascrizione atti di nascita,
matrimonio e morte provenienti
dal atri comuni

DPR n. 396/2000 SI AT 10
Dalla data del
ricevimento

dell’atto
== 8 Trasmissione via pec

13
Trascrizione di sentenze e atti
su richiesta degli interessati e
della pubblica autorità

Dpr n. 396/2000 SI AT 7
dalla data del
ricevimento

atti/sentenze
== 6

14
Rettifiche atti per errori
materiali di scritturazione

Dpr n. 396/2000 SI AT 7
Dalla data della

richiesta
== 6

15
Cambiamento o modifiche del
nome e del cognome

Dpr n. 396/2000 SI AT 7

Dalla data del
ricevimento del

decreto
Prefettizio

== 6


