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SANNAEFISIA

VIA A. VOLTA 125 USINI
+ 39 3498843371
sannaefisia@tiscali.it

[taliana
22 GENNAIO 1979

27 dicembre 2012 ad ogqi

Comune di Usini-Ufficio ragioneria

Pubblico, Enti Locali

Istruttore contabile ragioniere, categoria C posizione economica cl
Gestione delle entrate e delle spese;

Emissione mandati di pagamento e reversali di incasso;

Gestione delle fatture;

Apposizione del visto di regolarita contabile sulle determinazioni che
comportano impegni di spesa;

Predisposizione atti amministrativi;

Liguidazione IVA;

Adempimenti in materia di trasparenza;

Gestione PCC (Piattaforma certificazione crediti);

Dal 07 ottobre 2008 al 30 novembre 2009

CEDAF S.a.S. centro elaborazione dati

Privato
Impiegata
Attivita amministrativa, segreteria.

Da maggio a ottobre 2008

Hotel la Bisaccia- Gruppo Baja Hotel's

Turistico alberghiero
Impiegata
Addetta vendite

Da luglio a settembre 2005

Club Hotel- Gruppo Baja Hotel’
Turistico alberghiero

Impiegata

Front-office, portineria ricevimento.



* Date (da—a)
* Qualifica conseguita

*Ente pubblico

« Date (da—a)
* Qualifica conseguita

*Ente pubblico

« Date (da—a)

* Qualifica conseguita

*Ente pubblico

* Date (da—a)

« Qualifica conseguita

*Ente pubblico

« Date (da—a)

« Qualifica conseguita

« Date (da—a)
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* Ente pubblico
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« Ente pubblico

* Date (da—a)

* Qualifica conseguita

« Ente pubblico
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12 dicembre 2012

Vincitrice concorso bando di selezione per titoli ed esami per la copertura

di n. 1 posto istruttore contabile, ragioniere categoria C posizione economica C1

Comune di Usini

21 settembre 2012

Idoneita concorso bando di selezione pubblica per titoli ed esami per
collaboratore amministrativo Cat. B3
Comune di Marrubiu

5 settembre 2012

Idoneita concorsuale al bando di selezione pubblica per titoli ed esami per
la copertura di n. 1 posto di istruttore amministrativo Cat C1, a tempo
indeterminato, part time 80%; n. 1 posto istruttore

amministrativo Cat C1, a tempo indeterminato e a tempo pieno.

Comune di Budduso

Settembre 2012

Idoneita concorsuale bando di selezione pubblica, per titoli e colloquio,
allo scopo di individuare 13 risorse umane da impiegare per

un periodo di 12 mesi, presso la Societa Consortile

Patto Territoriale Oristano a.r.l. con sede legale

in via Carducci, 21 — 09170 Oristano.

Societa consortile Patto territoriale Oristano a.r.l..

25 giugno 2012

Idoneita concorsuale alla selezione pubblica bando per titoli ed esami per la
copertura di un posto di istruttore ammnistrativo contabile, Cat giuridica

C1 del CCNL comparto regioni e autonomie locali, a tempo pieno

e determinato 12 mesi.

Comune di Tortoli

25 giugno 2012

Idoneita concorsuale al concorso pubblico per esami per la formazione

di una graduatoria finalizzata ad eventuali assunzioni a tempo determinato
nel profilo di istruttore amministrativo Cat. C

Comune di Olbia

18 luglio 2011

Idoneita concorsuale al concorso pubblico per titoli ed esami per I'assunzione
a tempo determinato di un istruttore amministrativo contabile Cat. C1
Provincia Medio Campidano

17 gennaio 2011

Idoneita concorsuale al concorso pubblico per titoli e colloguio a tempo
Determinato e a tempo part time di n. 3 posti di istruttore contabile Cat
C1 per il terzo settore servizio entrate tributarie

Comune di Oristano
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28 febbraio 2007

Universita degli Studi di Cagliari- Facolta Economia- Economia e gestione dei ser

turistici, Oristano

Gestione aziendale, promozione e marketing delle aziende del settore terziario

Laurea in Economia indirizzo turistico, votazione 108/110

2001
Istituto Padre Colli Vignarelli, Sanluri
Start-up, pianificazione e promozione settore turistico.

Qualifica di tecnico della promozione turistica

Anno Scolastico 1997/98

Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri “Padre Colli Vignarelli”
Sanluri
Ragioneria — Diritto civile e commerciale- Economia politica

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale, votazione 58/60

Da dicembre 2014 a gennaio 2010

EF International School London

Course in general English intermediate

Da novembre ad aprile 2010
International English Centre, Cagliari
Corso di inglese generale livello intermedio

2008

Direzione orientamento e comunicazione dell’'universita degli studi di Cagliari

Competenze trasversali e saperi aggiuntivi per accrescere la competitivita in ambi

lavorativo.
Attestato di partecipazione al corso della durata di 80 ore.

2008

Universita degli studi di Cagliari
Orientamento a lavoro



e Date (da—a)

*« Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione

 Principali materie / abilita professionali oggetto

dello studio
* Qualifica conseguita

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

« Capacita di lettura
« Capacita di scrittura
e Capacita di espressione orale

e Capacita di lettura
e Capacita di scrittura
e Capacita di espressione orale

ALTRE LINGUA

« Capacita di lettura
« Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

PATENTE O PATENTI

Dal 12 aprile al 24 giugno 2005

Dipartimento dell’economia dell'impresa, della tecnologia, del’ambiente
dell'universita degli studi di Cagliari

Le prospettive del processo di integrazione europea dopo il nuovo
allargamento.

Attestato della commissione della comunita Europea azione Jean Monnet.

ITALIANO

inglese
buono
buono
buono

FRANCESE
buona
buona
sufficiente

spagnolo

sufficiente
sufficiente
Sufficiente

Ottime capacita relazionali e di comunicazione.

Ottima predisposizione al lavoro di gruppo ed

al conseguimento degli obiettivi generali e particolari.
Ottime capacita di interazione e capacita di problem solving.
Flessibilita ed impegno costante nell'attivita lavorativa.

Ottima capacita nell’'uso del PC:

Ottima conoscenza dei principali sistemi operativi

Ottima conoscenza del pacchetto MS OFFICE,

OPEN OFFICE e dei principali software applicativi

Ottima conoscenza internet, gestione posta elettronica (Outlook Express)
Software Omnia Zucchetti elaborazione contabilita aziendale

Software Halley informatica elaborazione e gestione contabilita pubblica
Patente B

La sottoscritta € a conoscenza delle conseguenze penali previste, ai sensi del D.P.R.445/2000, per le dichiarazioni

mendaci, la falsita negli atti e 'uso di atti falsi.

Inoltre, la sottoscritta autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dal D.lgs. n. 196/2003.

data, 2016
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Efisia Sanna



