
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

COMUNE DI SIDDI 

Informazioni richieste ai sensi dell'art. 35 del D.Lgs. 33/2013 

PROCEDIMENTI E ATTIVITA' DELL'UFFICIO 

SERVIZIO PROCEDIMENTO RESP.ISTRUTTORIA RES.PROCEDIM. RESP.SERVIZIO TERMINE CONCLUS. ISTANZA DI PARTE MODULISTICA 

 

PERSONALE 
NOMINA DEL COMPONENTE ESTERNO DI NUCLEO DI VALUTAZIONE E GESTIONE DEI RAPPORTI. RICHIESTA PARERI, 

CONVOCAZIONI E RIUNIONI 

 

ARIU MARIA 
 

ARIU MARIA 
 

PUDDU STEFANO 
 

MAX 90 
 

NO 
 

ATTI PUBBLICATI AD HOC CON APPOSITO ATTO 

 

PERSONALE 
GESTIONE PROCEDIMENTO DI CONTRATTAZIONE DECENTRATA, VERIFICA DELL'ATTUAZIONE DEGLI OBIETTIVI DI 

PERFORMANCE, MONIOTRAGGI PERIODICI E LIQUIDAZIONE DELLE SPETTANZE. 

ARIU MARIA 

 
ARIU MARIA PUDDU STEFANO  

1 ANNO 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

PERSONALE 
GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO DEL PERSONALE: VERIFICA CONDIZIONI DI ASSUNZIONE, STIPULA CONTRATTI DI 

LAVORO, ADEMPIMENTI CONNESSI AI PENSIONAMENTI, MOBILITA' DEL PERSONALE 

 

ARIU MARIA 
 

ARIU MARIA 
PUDDU STEFANO  

‐ 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

PERSONALE 
VERIFICHE SUI CONTRATTI DI LAVORO DEL PERSONALE, VERIFICA TIMBRATURE, AGGIORNAMENTO SOFTWARE E 

CARICAMENTO DATI PER FERIE, PERMESSI, RECUPERI, LAVORO STRAORDINARIO, 

ARIU MARIA ARIU MARIA PUDDU STEFANO  

‐ 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

PERSONALE 
ESTERNI, GEDAP E GEPAS, REDAZIONE DEL CONTO ANNUALE DEL PERSONALE E DELLA RELATIVA RELAZIONE. ARIU MARIA ARIU MARIA PUDDU STEFANO  

MAX 90 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

PERSONALE 
SPETTANZE DEL SEGRETARIO COMUNALE (ADEMPIMENTI GIURIDICO E ECONOMICI CONNESSI A CONVENZIONI E 

SCAVALCHI 

ARIU MARIA ARIU MARIA PUDDU STEFANO  

1 ANNO 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

PERSONALE 
PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE, AUTORIZZAZIONI PERCORSI DI FORMAZIONE DEL PERSONALE DIPENDENTE E 

ATTUAZIONE TIROCINI CURRICULARI. 

ARIU MARIA ARIU MARIA PUDDU STEFANO  

MAX 30 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

PERSONALE 
ADEMPIMENTI CONNESSI ALL’ELABORAZIONE DEL MODELLO 770, MODELLO CUD,LIQUIDAZIONE TFR, 

AUTOLIQUIDAZIONE INAIL. 

ARIU MARIA ARIU MARIA PUDDU STEFANO  

MAX 60 
 

NO 
 

ATTI INTERNI 

 

Le attività e i procedimenti dell'ufficio sono ulteriormente dettagliati in base alle assegnazioni definite annualmente nel Piano Esecutivo d i Gestione 


