
 

 
SERVIZIO  FINANZIARIO 

 
Responsabile del Servizio: Rag. Roberta Zonca 
Telefono 070/9364012 
Fax 070/9364615 

 
Procedimento amministrativo Unità Organizzativa 

responsabile e responsabile del 
procedimento 

Termine (n. 
giorni)* 

 

Rilascio numero protocollo all’utenza su 

istanze/documenti presentati all’Ente 

 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice.it 

 

1 giorno dall’arrivo 

Accesso atti e documenti amministrativi Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice.it 

30 giorni 

Consegna cedolini paghe mensili ai dipendenti   Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

Entro il 10 del mese 

successivo a quello di 

competenza 

Consegna cedolini paghe mensili ai dipendenti  

cantieri comunali  

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

Entro il 10 del mese 

successivo a quello di 

competenza 

Rilascio certificazioni ai fini pensionistici 

(modelli pA04, Etc) 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

120 

Certificazioni e attestazioni al personale Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

15 giorni dalla 

richiesta 

Rilascio altre certificazioni e attestazioni Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

60 

Certificazioni e attestazioni al personale del 

cantiere 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

30 



 

 

Rilascio certificazione redditi erogati (CUD) Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

Entro il 28 Febbraio 

anno successivo a 

quello di competenza 

Rilascio parere contabile su proposte 

deliberative di spese di parte capitale 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

5 

Rilascio parere contabile su proposte 

deliberative di spese di parte corrente 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

5 

Acquisizione visto di regolarità contabile su 

determinazioni e atti di liquidazione 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

3  

Emissione mandati di pagamento Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

30 giorni salvo diversa 

previsione 

contrattuale 

Attività di controllo su atti di investimento e 

apposizione visto regolarità contabile 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

5 

Affidamento servizio di tesoreria comunale Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

60 dalla pubblicazione 

bando 

Rimborso tributi comunali Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

60 

Domanda di esonero, riduzione o agevolazione 

tributi comunali 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

90 

Domanda di sospensione pagamento o 

rateizzazione tributi comunali 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

90 

   



 

 

Rimborso o sgravio di quote indebite o 

inesigibili di tributi comunali 

 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

 

180 

Affidamento incarichi di patrocinio giudiziale, 

studio, consulenza, collaborazione esterna 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

60 giorni dall’atto  

autorizzativo 

Rimborso tariffe e quote di contribuzione 

servizi comunali   

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

30 giorni dalla  

richiesta 

Avvio procedimento per forniture e servizi  

mediante sistema CONSIP 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

10  

Avvio procedimento per forniture e servizi 

mediante affidamento diretto 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

15 

Affidamento forniture e servizi  mediante 

cottimo fiduciario 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

20 

Avvio procedimento per forniture e servizi  

mediante gara pubblica 

Servizio Finanziario – responsabile del 

servizio e del procedimento: Roberta 

Zonca – tel. 0709364012,– mail 

ragioneria.setzu@alice 

60 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


