
 

COMUNE DI OSILO 
Provincia di Sassari 

 
 

SCHEDA DI SETTORE 
 

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

SCHEDA UNITA' ORGANIZZATIVA - SETTORE: socio culturale 
SERVIZIO:  socio-assistenziale 

 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: MIRKO MARONGIU Tel.: 079/3242223 e-mail:  mmarongiu@comune.osilo.ss.it pec: protocollo@pec.comune.osilo.ss.it 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: GIOVANNA SOLINAS Tel: 079/3242220 e-mail:   osilocom@gmail.com pec: protocollo@pec.comune.osilo.ss.it 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: BARBARA PILI Tel.:  079/3242222 e-mail: bpili@comune.osilo.ss.it pec: protocollo@pec.comune.osilo.ss.it 

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA: Segretario Comunale: Dott. ssa GAVINA TURRA Tel.: 079/3242214 e-mail: protocollo@pec.comune.osilo.ss.it pec: protocollo@pec.comune.osilo.ss.it 
 

 
 
 

n° 
d'Ord 

 
 
 

Procedimento 
descrizione 

 
 
 

Fonte normativa 

origine del 
procedimento 

 

eventuale 
operatività: 

silenzio assenso/ 
DIA/ SCIA/ CIL 

termine di 
conclusione 

(giorni) 
motivazione 

termini superiori a 
90 gg 

 
 
 

termini intermedi che sospendono / 
interrompono  il procedimento 

 
 
 

Responsabile  procedimento 

 
 
 

Responsabile 
provvedimento finale 

 
 
sostituto in caso di inerzia 
- art. 2 comma 9 L. 241/90 

e ss.mm.ii. 

 
 
 

modulistica 

 
 
 

note 
 
 

d'ufficio 

 
 
di parte 

1 
acquisizione di forniture e servizi in 

economia 
codice dei contratti pubblici D.Lgs. n. 

163/2006 
X   60 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

2 
acquisizione di forniture e servizi 

mediante gara 
codice dei contratti pubblici D.Lgs. n. 

163/2006 
X   120gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

3 
convenzioni con strutture residenziali 

minori/anziani 
legge 149/2001 X   60 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

4 
convenzioni associazioni operanti settore 

sociale e culturale 
art. 11 legge 23/2005 X   90 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

5 redazione regolamenti specifici di settore D.Lgs. 267/2000 x   90 gg  Mirko Marongiu 
Mirko Marongiu segretario comunale   

 
6 

 
accesso agli atti d'ufficio 

 
legge 241/1990 

 
X 

   
30 gg 

 Mirko Marongiu Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

7 
autenticazione firme dichiarazioni 

sostitutive di certificazione 
DPR 445/2000  x  immediata  Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu segretario comunale   

8 autenicazione copie conformi originale DPR 445/2000 x   immediata  Mirko Marongiu 
Mirko Marongiu segretario comunale   

9 inserimenti persone in servizi residenziali art. 30 lett.c legge 23/05    30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

10 
convenzioni per integrazioni rette 

strutture socio asssistenziali 
L.R. 23/05 X   60 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

11 
contributi economici ad emigrati che 

rientrano in Sardegna 
L.R. 7/91  X  60gg trasferimento RAS Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

 
12 

contributi per l'eliminazione e il 
superamento  barriere architettoniche 

 
L.R. 13/89 

  
X 

  
90gg 

 
trasferimento RAS 

 
Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

13 
contributi straordinari in favore degli 

indigenti 
L.R. 23/2005  X  30 gg trasferimento RAS Barbara Pili Mirko Marongiu segretario comunale   

 
14 

 
contributi continuativi programma 

interventi povertà 

 
art. 30 lett. a  L.R. 23/2006 

  
X 

  
90gg 

 
trasferimento RAS 

 
Barbara Pili 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

15 
rimborso spese viaggio a presidi di 

riabilitazione 
L.R. n. 12/85 art. 92 x   60gg trasferimento RAS Giovanna Solinas Mirko Marongiu segretario comunale   

 
16 

 
rimborso spese viaggio neoplasia maligna 

 
L.R. 9/2004 

  
X 

 30 gg dalla 
presentazione 
della domanda 

 
trasferimento RAS 

 
Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

17 
provvidenze a favore degli infermi di 

mente e minorati psichici sussidi 
L.R. 23/2005 L.R. 15/92 L.R. 20/97  x  90 gg trasferimento RAS Giovanna Solinas e 

Barbara Pili 
Mirko Marongiu segretario comunale   
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18 

provvidenze a favore degli infermi di 
mente e minorati psichici rette di ricovero 

ex 44/87 

 
L.R. 23/2005 L.R. 15/92 L.R. 20/97 

  
x 

  
60gg 

 
trasferimento RAS 

 
Giovanna Solinas e 

Barbara Pili 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 

19 

 
provvidenze in favore dei talassemici 

emofilici, emolinfopatici maligni 

 

L.R. 23/05 L.R. 27/83 

  

x 

 30 gg dalla 
presentazione 
della domanda 

 

trasferimento RAS 

 

Giovanna Solinas 
Mirko Marongiu 

 

segretario comunale 

  

 
20 

provvidenze a favore dei nefropatici. 
Adeguamento ai sensi della L. R. 3/2009 

 
L.R. 23/05  L.R: 11/85 

  
x 

  
30 gg 

 
trasferimento RAS 

 
Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

21 Assistenza domiciliare anziani L.R. 23/2005  x  30gg  Barbara Pili Mirko Marongiu segretario comunale   

22 
assistenza domiciliare portatori di 

handicap 
art. 30 lett. c L.R. 23/05  x  60gg  Barbara Pili Mirko Marongiu segretario comunale   

23 assistenza educativa domiciliare L.R. 23/2005  x  30gg  Barbara Pili Mirko Marongiu segretario comunale   

 

24 

progetto regionale riconoscimento del 
lavoro di cura del familiare, caregiver e 
integrazione assistenza domiciliare per 

malati SLA 

 
Delibera G. R. 32/76 del 24/07/2012 

L.R. 23/2006 

  

x 

  

60gg 

 

trasferimento RAS 

 

Mirko Marongiu 
Mirko Marongiu 

 

segretario comunale 

  

25 
servizio di supporto istruzione studenti 

con disabilità 
delibera G. R. 51/40 del 17/11/2009 

L.R. 23/2006 
 x  30gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

 
26 

 
piani personalizzati di sostegno a favore di 

persone con handicap grave 

 
legge 162/98 L. R. 23/2005 

  
x 

  
60gg 

 
trasferimento RAS 

 
Barbara Pili 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

27 servizio estivo per minori L.R. 23/2006  x  90gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   

 
28 

 
programma ritornare a casa 

 
L.R. 23/2007 

  
x 

  
60gg 

 
trasferimento RAS 

 
Barbara Pili 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
29 

 
progetto "ore preziose" 

 
L. r. 23/2006 

  
x 

  
90gg 

 
trasferimento RAS 

 
Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
30 

interventi immediati di sostegno in favore 
di persone in condizioni di non 

autosufficienza 

 
L.R. 23/2007 L.R. 2/2007 

  
x 

  
15gg 

  
Barbara Pili 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

31 
predisposizione atti di impegno e di 

liquidazione 
D.Lgs. 267/2000 X   30gg rilascio Durc Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu 
Mirko Marongiu segretario comunale   

 
32 

 
gestione corrispondenza in partenza 

 
DPR 428/1998 

 
X 

    Mirko Marongiu Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

33 assegni nuclei familiari con tre figli minori legge 448/98 art. 65 D.Lgs. 26/2000  X    Giovanna Solinas Mirko Marongiu segretario comunale   

34 assegno di maternità legge 448/98 art. 66 D.Lgs. 26/2000  X  30gg presentazione istanza Giovanna Solinas Mirko Marongiu segretario comunale   

35 bonus famiglia 
L.R. 23/2007 delibera regionale 31/5 

del 20/07/2011 
X   30 gg trasferimento RAS Giovanna Solinas Mirko Marongiu segretario comunale   

 
36 

 
bonus energia elettrica 

decreto interministeriale del 
28/12/2007 

  
X 

  
30gg 

 Giovanna Solinas Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
37 

predisposizione albo dei beneficiari di 
provvidenze di natura economica 

art. 1 decreto presidente della 
Repubblica  118/2000 

 
X 

   
60gg 

  
Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
38 

contributi ad integrazione dei canoni di 
locazione 

 
art. 11 legge 431/98 

  
X 

  
90 gg 

 
trasferimento RAS 

 
Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

39 indagini Tribunale  X   120 gg  Barbara Pili Mirko Marongiu segretario comunale   
40 affidi legge 149/2001 X   120 gg  Barbara Pili Mirko Marongiu segretario comunale   

 
41 

predisposizione e invio proposta bilancio 
di settore 

 
D.Lgs. 267/2000 

 
X 

   
90 gg 

comunicazione ufficio 
finanziario 

 
Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

42 gestione utenze D.Lgs. 267/2000 x   30 gg emissione Durc Mirko Marongiu Mirko Marongiu segretario comunale   
 

43 
attività di monitoraggio rilevazione e 
trasmissione  dati prefettura 

 
disp. Ministero Interno 

  
x 

  
15 gg 

 
richiesta prefettura 

Mirko Marongiu Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  



 
44 

pubblicazione bandi area per canoni di 
locazione 

 
bando pubblico 

 
X 

   
7 gg 

 
comunicazione bando regionale 

 
Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
 

45 

rette di ricovero a favore soggetti 
portatori di handicap gia beneficiari di 
trattamento riabilitativo 

 
 
L.R. 6/95 art. 56 L.R. 9/96 art. 68 

  
 
x 

  
 
60 gg 

 
 
trasferimento RAS 

 
 

Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu  
 
segretario comunale 

  

 
 

46 

 
provvidenze ai trapiantati fegato, cuore, 
pancreas 

 
L.R. 12/2011 art. 18, c.3- estensione 
della legge regionale 11/85 

  
 
x 

  
 
60 gg 

 
 
trasferimento RAS 

 
Giovanna Solinas 

 

Mirko Marongiu  
 
segretario comunale 

  

 
47 

interventi a favore delle disabilità 
gravissime 

 
art. 3 d. interministeriale 7/5/2014 

  
x 

  
60 gg 

i tempi possono modificarsi per 
disposizioni  regionali 

 
Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
48 

 
AD  PLUS (ass. dom.   plus) 

 
L.R.  N. 23/2006 art. 20 

  
x 

  
30 gg 

  
Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
49 

 
SEP (servizio educativo plus) 

 
L. R. N. 23/2006 art.  20 

 
x 

 
x 

  
30 gg 

  
Barbara Pili 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
50 

 
servizio pasti caldi 

 
L. R. N. 23/2006 art. 20 

  
x 

  
30 gg 

  
Barbara Pili 

Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 
51 

 
istruttorie e liquidazioni pratiche eredi 

 
codice civile. Libro II 

  
X 

  
30 gg 

presentazione atto di 
successione 

Mirko Marongiu Mirko Marongiu  
segretario comunale 

  

 


