
 

COMUNE DI OSILO 
Provincia di Sassari 

 
 

SCHEDA DI SETTORE 
 

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

SCHEDA UNITA' ORGANIZZATIVA - SETTORE: SOCIO CULTURALE 
SERVIZIO:  CULTURA/PUBBLICA ISTRUZIONE 

 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: MIRKO MARONGIU Tel.:079/3242223 e-mail: mmarongiu@comune.osilo.ss.it pec: protocollo@pec.comune.osilo.ss.it  
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: GIOVANNA SOLINAS Tel.:079/3242220 e-mail: osilocom@gmail.com pec:   protocollo@pec.comune.osilo.ss.it  

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA: Segretario Comunale: Dott. ssa GAVINA TURRA Tel.: 079/3242214 e-mail:  protocollo@pec.comune.osilo.ss.it pec:   protocollo@pec.comune.osilo.ss.it 
 

 
 
 

n° 
d'Ord 

 
 
 

Procedimento 
descrizione 

 
 
 

Fonte normativa 

origine del 
procedimento 

 

eventuale 
operatività: 

silenzio assenso/ 
DIA/ SCIA/ CIL 

termine di 
conclusione 

(giorni) 
motivazione 

termini superiori a 
90 gg 

 
 
 

termini intermedi che sospendono / 
interrompono  il procedimento 

 
 
 

Responsabile  procedimento 

 
 
 
Responsabile provvedimento 

finale 

 
 
sostituto in caso di inerzia 
- art. 2 comma 9 L. 241/90 

e ss.mm.ii. 

 
 
 

modulistica 

 
 
 

note 
 
 

d'ufficio 

 
 
di parte 

 
1 fornitura gratuita libri di testo agli alunni 

scuole primarie 
D.Lgs. 297/94 circolare ministeriale e 

decreto ministeriale di fissazione prezzi 

 
X 

   
90 gg 

  
Giovanna Solinas 

 
Mirko Marongiu 

 
Segretario Comunale 

  

 
2 

contributi per la fornitura gratuita o 
semigratuita dei libri di testo scuole 

secondarie 

legge 448/98 art. 27- delibera giunta 
regionale - bando comunale 

  
X 

  
90 gg 

 
trasferimento fondi RAS 

 
Giovanna Solinas 

Mirko Marongiu  
Segretario Comunale 

  

3 borse di studio a sostegno delle spese 
sostenute dalle famiglie per l'istruzione 

legge 62/2000- delibera giunta regionale 
annuale- bando comunale 

 X  90 gg trasferimento fondi RAS Giovanna Solinas Mirko Marongiu Segretario Comunale   

4 borse di studio per studenti frequentanti 
scuole di primo e secondo grado 

legge regionale 3/2008 art.4  X  90 gg trasferimento fondi RAS Giovanna Solinas Mirko Marongiu Segretario Comunale   

 welfare studente legge 128/2013 decreto interministeriale 
Miur-Mef 

 x  90 gg trasferimento fondi RAS Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
 

5 rimborso spese di viaggio studenti pendolari 
scuole secondarie ed artistiche 

legge regionale 31/84 - delibera G.C: di 
programmazione- bando comunale 

  
X 

  
90 gg 

  
Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu  
Segretario Comunale 

  

6 accesso ai documenti amministrativi legge 241/90 e smi  x  30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
7 autenticazione firme su dichiarazioni 

sostitutive atto di notorietà 
DPR 445/2000  x  immediata  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   

8 autentica copia conforme originale DPR 445/2000  x  immediata  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
9 gestione utenze scolastiche art. 3 legge 23/1996 X   30 gg   Mirko Marongiu 

  
Mirko Marongiu Segretario Comunale   

 
10 

organizzazione di manifestazioni culturali, 
spettacolo e tempo libero sul territorio 

L.R. 17/50 - delibera G. C. di 
programmazione 

 
X 

   
90 gg 

  
Mirko Marongiu 

Mirko Marongiu  
Segretario Comunale 

  

8 concessione d'uso locali centro polivalente regolamento comunale  X  30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   

9 gestione servizio mensa ente/ ditta/comune 
capofila 

bando pubblico X   30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   

10 gestione servizio mensa ente/utenza delibera giunta comunale  X    Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
11 gestione servizio scuolabus ente/utenza delibera giunta comunale  X    Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
12 contributi scuole paritarie L.R. 31/84 X   30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
13 gestione contributi istituto comprensivo L. R. 31/84 X   30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
14 gestione contributi regionale biblioteca L. R. 64/50 X   90 gg trasferimento fondi RAS Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
15 valorizzazione lingua sarda L.R. 26/97 X   30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
16 scuola civica di musica-gestione rapporti 

comune capofila/utenza 
L.R. 28/97  X  30 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   

17 gestione servizio informagiovani art. 19 D.L. n. 223/2006 X   90 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
18 redazione regolamenti specifici del settore 267/2000 x   90 gg  Mirko Marongiu Mirko Marongiu Segretario Comunale   
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