
DI PARTE D'UFFICIO

Predisposizione bilancio di previsione annuale e allegati Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini di legge e di 

regolamento

Certificato al bilancio di previsione Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini di legge

Variazioni al bilancio di previsione Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro 10 gg dalla presentazione 

delle richieste, fatti salvi i casi di 

urgenza

Predisposizione  rendiconto della gestione contabile 

finanziaria, economica e patrimoniale e relativi allegati

Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini di legge e di 

regolamento

Riaccertamento residui attivi e passivi Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro il 28/02 di ogni anno

Riconoscimento debiti fuori bilancio Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
60 gg decorrenti dalla data in cui 

si è venuti a conoscenza del debito

Affidamento del servizio di tesoreria mediante procedura 

aperta

Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it Entro i termini di legge

Emissione mandati di pagamento Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini previsti nel 

regolamento di contabilità

Visti di regolarità contabile attestanti la copertura 

finanziaria  sulle determinazioni  dei  responsabili dei 

servizi

Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini previsti nel 

regolamento di contabilità

Pareri sulle proposte di deliberazione Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini previsti nel 

regolamento di contabilità

Assunzione mutui X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Esclusi i tempi del soggetto 

concedente

Dichiarazioni IVA Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini di legge

Spese economato Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
2 gg

Forniture di beni e servizi (affidamenti diretti o previa 

richiesta di preventivi) inerenti il servizio economato
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
10 gg

Conto      della    gestione    annuale

dell’economo

Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it 20 gg

TEMPI DI CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

ATTIVAZIONE DEL 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE



Forniture   di   beni   e   servizi   di

competenza dell’ufficio

Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Avvio entro 15 gg e 

perfezionamento  nel rispetto dei 

termini del D.Lgs 163/2006 e del 

regolamento per la fornitura di 

beni e servizi in economia

Statistiche conto annuale e pluriennale Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
31/5 di ogni anno e entro il mese 

succ. di ogni trimestre

Cessazione dal servizio per qualsiasi causa con  

conseguente trattamento pensionistico e TFS

Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
60/9 gg prima dalla data di 

collocamento a riposo oppure 

30gg dalla data di particolari 

provvedimenti causa della 

cessazione

Aggiornamento  pensioni e TFS  a seguito C.C.N.L., o 

provvedimenti individuali

Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Nei termini regolamentati 

dall’INPDAP (30 gg. 

dall’approvazione dei C.C.N. L. o 

altri provvedimenti oggetto di 

revisione)

Certificazioni e  attestazioni   posizioni assicurative per uso 

ricongiunzioni, riscatti ed  altro  sia per  personale a  tempo 

determinato che indeterminato

Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
90 gg

Elaborazione buste paga Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Cadenza mensile

Certificazioni stipendio per cessioni quinto Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
5 gg

Redazione 770 Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro il termine di

Redazione CUD dipendenti Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
28 febbraio di ogni anno

Rilascio certificazioni  stipendio e modelli disoccupazione Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it 5 gg

Compilazione e invio modulistica per TFS personale a 

tempo determinato

Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it 15 gg

Accesso agli atti X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro 30 giorni dalla acquisizione 

della richiesta

Rimborsi di entrate tributarie Corongiu Stefania  0707449316 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
90 gg

Risposta a   istanze  di   chiarimenti  o

informazioni da parte di utenti

Puddu Patrizia  0707449317 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it 60 gg

Contenzioso tributario Puddu Patrizia  0707449317 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Nei termini di legge



Emissione atti di accertamento Puddu Patrizia  0707449317 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Nei termini di legge

Autorizzazioni ai fini della TOSAP Corongiu Stefania  0707449316 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
30 gg

Rateizzazione tributi comunali X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
90 gg

Procedimenti   gestione,  IMU,  ICI,   TIA,

TOSAP, Imposta   di pubblicità e diritti pubbliche affissioni, 

e ogni altra entrata tributaria;

proposte di  previsione dei relativi stanziamenti nel  

bilancio annuale e pluriennale nel rispetto di quanto 

previsto nel regolamento comunale di contabilità;

Corongiu Stefania  0707449316 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it

Nei termini di legge e di  

regolamento

Procedimenti          gestione         entrate

extratributarie: proposte di previsione dei relativi 

stanziamenti nel bilancio annuale e pluriennale nel rispetto 

di quanto previsto nel regolamento di  contabilità; 

accertamenti entrate di competenza  del servizio e tenuta 

della relativa contabilità; attività  di  accertamento 

versamento entrate e recupero coattivo;

X X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it

Nei termini di legge e di  

regolamento

Ricerca, studio  e proposte su soluzioni di

finanziamento   per  spese correnti  e  di investimento;

Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro 60 giorni

Procedimenti      e     attività      per     la

partecipazione all’accertamento di imposte

statali;

Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Nei termini di legge

Accertamenti entrate  di  competenza del

servizio e tenuta della relativa contabilità; attività di 

accertamento pagamento canoni e di recupero coattivo;

Gatti Loredana  0707449342 

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it

Trimestralmente

Aggiornamento inventari  beni  mobili  ed immobili, 

controllo carico e scarico dei beni mobili assegnati e del 

magazzino economale;

Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro 90 giorni

Parcheggi al mercato Corongiu Stefania  0707449316 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
30 gg

Verifiche e sopralluoghi ai fini TARSU Corongiu Stefania  0707449316 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
30 gg

Patrimonio: attività di ricognizione e valorizzazione del 

paatrimonio comunale

Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini compatibili con 

l'approvazione del bilancio  di 

previsione



Redazione deliberazioni per ricognizione valorizzazione e 

alienazione del patrimonio comunale e adempimenti 

connessi 

Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro i termini compatibili con 

l'approvazione del bilancio  di 

previsione

Aggiornamento inventari beni mbili ed immobili Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro il 28 febbraio

Nomina dei Revisore dei Conti Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Art. 22 del D.Lgs 327/2001

Rilascio autorizzazioni TOSAP Corongiu Stefania  0707449316 

tributi@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
30 gg

Versamento contributi previdenziali, assistenziali  e 

erariali, dovuti per legge  sui compensi del personale.

Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro il 16 del mese successivo 

al'erogazione dei compensi 

Aggiornamento del registro fatture da comunicare al 

Ministero delle Economia e Finanze

Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro dieci giorni dal 

ricevimento delle fatture al 

protocollo

Certificazione on line  dei debiti scaduti. Elenco delle  

Fatture rimaste impagate alla scadenza. 

Boi Diego  0707449319  

ragioneria@comune.dolianova.ca.it
X Cinzia Cardia 0707449318  

resp.finanz@comune.dolianova.ca.it
Entro il quindici del mese 

successivo alla registrazione 

della fattura.


