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         All. 1) 

COMUNE DI CASTIADAS                       PROVINCIA SUD 

SARDEGNA  

SCHEMA TIPO DI CONVENZIONE 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA PROCEDIMENTALE 

RELATIVA ALLE RICHIESTE DI CONCESSIONE DELL’ASSEGNO AI NUCLEI 

FAMILIARI, DELL’ASSEGNO DI MATERNITA’ E DI ALTRE PRESTAZIONI 

SOCIALI AGEVOLATE. 

L’anno duemila_________________  il giorno _____________   del mese di 

__________________  in Castiadas nella Sede Municipale 

TRA 

La Dott. _____________, nata a ________________ (____) il 

___________________ nella sua qualità di Responsabile del Servizio 

Amministrativo, la quale agisce in nome e per conto del Comune di Castiadas (C.F. 

92017230928) in forza del decreto sindacale n.___________; 

E 

Il Centro di Assistenza Fiscale _________________ ( d’ora innanzi indicato con la 

denominazione C.A.F.) con sede a _________________in via _______________, 

Codice Fiscale e  P.IVA n. ________________,  nella persona del  Direttore pro 

tempore  _________________, nato a ________________ il _________________- e 

residente a ____________ in codice fiscale n.___________________, nominato con 

procura rep. nr. ____________ del _____-_______ da parte del 

Sig_________________________, Presidente del ______________________di 

seguito denominato anche Società ___________________________ 

 PREMESSO 
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- che con Determina Servizio Amministrativo n. ___________ del 

________________ – regolarmente esecutiva – veniva disposto l’affidamento a 

Centri di Assistenza Fiscale di cui al D.Lgs. 241/97 e s.m. dell’attività di 

assistenza procedimentale relativa alle richieste di concessione dell’assegno ai 

nuclei familiari, dell’assegno di maternità e di altre prestazioni agevolate nonché 

approvato lo schema di convenzione; 

- con avviso affisso all’albo pretorio comunale dal _____________ al 

___________________ venivano invitati i C.A.F.  a presentare istanza per 

addivenire alla stipula della suddetta convenzione; 

- in data _________________- il C.A.F. ________________, ha manifestato 

l’interesse alla stipula della convenzione per l’attività suddescritta; 

PREMESSO 

- che gli articoli  65 e 66 della legge 23 Dicembre 1998 n.448 e successive 

modificazioni ed integrazioni prevedono la concessione di un “ assegno per il 

nucleo familiare e di un assegno di maternita” da richiedere al Comune di 

residenza secondo le modalità previste dal DM del 25 maggio 2001 n.337; 

- che il Comune di Castiadas può determinare con proprio provvedimento la 

concessione di prestazioni sociali agevolate per le quali i richiedenti devono 

presentare apposita domanda corredata della relativa attestazione ISEE; 

- che il Decreto Legislativo 31 Marzo 1998 n.109 come modificato dal Decreto 

Legislativo 03 maggio 2000 n.130 ha definito i criteri unificati di valutazione 

della situazione economica dei soggetti che richiedono prestazioni sociali 

agevolate ovvero servizi sociali o assistenziali non destinati alla generalità dei 

soggetti o comunque collegati nella misura o nel costo a determinate situazioni 

economiche; 
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- che ai sensi dell’art.1 comma 1 del Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n.109 

come modificato dal Decreto Legislativo 03 maggio 2000 n.130 ciascun Ente 

erogatore di prestazioni sociali agevolate utilizza le modalità di raccolta delle 

informazioni utili, al fine della concessione dei benefici richiesti, secondo le 

modalità previste dall’art.4 del Decreto Legislativo n.109/98 come modificato 

dal Decreto Legislativo 130/2000 ovvero tramite dichiarazione unica 

sostitutiva avente validità annuale; 

- che ai sensi dell’art.4 comma 3 del Decreto Legislativo 130/2000 la 

dichiarazione sostitutiva di cui al comma 1 va presentata ai Comuni o ai Centri 

di Assistenza Fiscale previsti dal Decreto Legislativo 241/97 come modificato 

dal Decreto Legislativo 490/98 o direttamente all’Amministrazione Pubblica 

alla quale è richiesta la prima prestazione sociale agevolata o alla sede INPS 

competente per territorio; 

- che ai sensi dell’art.4 comma 4 del Decreto Legislativo 130/2000 i Comuni, 

Centri di Assistenza Fiscale, l’INPS e le Amministrazioni Pubbliche ai quali è 

presentata la dichiarazione sostitutiva unica rilasciano una attestazione 

riportante il contenuto della dichiarazione e gli elementi informativi necessari 

per il calcolo della situazione economica; 

- che ai sensi dell’art.4-bis del Decreto Legislativo 130/2000 l’Ente al quale è 

stata presentata la dichiarazione sostitutiva unica trasmette entro 10 giorni dal 

rilascio dell’attestazione della presentazione, come previsto dal DPCM 18 

maggio 2001, le informazioni contenute nella dichiarazione ad una apposita 

banca dati costituita e gestita dall’INPS il quale calcola e rende disponibili agli 

Enti erogatori di prestazioni sociali agevolate e ai componenti del nucleo 

familiare per il quale è stata presentata la dichiarazione sostitutiva unica, 
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l’indicatore della situazione economica equivalente di cui al citato decreto; 

- che con i Decreti della Presidenza del Consiglio dei Ministri sulla Gazzetta 

Ufficiale n.146 del 26 Giugno 2001 n.155 del 6 Luglio 2001 è stato definito il 

quadro normativo per la realizzazione della banca dati; 

CONSIDERATO 

- che in base all’art.3 comma 2 del DPCM del 18 maggio 2001 i Comuni, gli 

Enti erogatori e le sedi INPS presso i quali è presentata la dichiarazione 

sostitutiva unica assicurano l’assistenza necessaria per la corretta compilazione 

della stessa anche in collaborazione o in convenzione con i Centri di Assistenza 

Fiscale; 

- che in data________________________ è stata stipulata apposita convenzione 

tra l’INPS e il CAF/ ______________________. Tale accordo è finalizzato alla 

realizzazione da parte di quest’ultimo e dietro corrispettivo, di appropriato 

servizio di ricezione delle dichiarazioni uniche sostitutive e trasmissione 

telematica, entro 10 giorni dei dati in esse contenuti, di rilascio delle relative 

attestazioni di avvenuta presentazione e di rilascio delle relative certificazioni 

agli interessati riportanti la situazione economica dichiarata e contenente il 

calcolo dell’ISEE e dell’ISEE secondo la procedura prevista dall’allegato A) al 

DPCM 18 Maggio 2001;  

- che i Centri di Assistenza Fiscale, ferma restando la loro piena responsabilità 

verso il Comune e verso l’utenza, possono avvalersi per lo svolgimento della 

loro attività di società di servizi, di cui all’art.11 del D.M. 31 Maggio 1999 n.164, con 

questi convenzionate; 

- che il Comune, che eroga prestazioni sociali agevolate per le quali i richiedenti 

devono presentare apposita domanda corredata dell’attestazione ISE/ISEE, 
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intende affidare a terzi alcune attivita’ connesse alla presentazione di tali 

domande; 

Tutto ciò premesso, si conviene quanto segue: 

ART. 1 - OGGETTO 

Il Comune di Castiadas affida al CAF_________ lo svolgimento delle attività, 

meglio specificate nel successivo art.2, collegate alla presentazione delle domande, 

da parte dei soggetti richiedenti, per la concessione delle prestazioni previste dagli 

articoli 65 e 66 della legge 448/98 e delle altre prestazioni sociali agevolate 

deliberate dal Comune. 

ART. 2 – IMPEGNI DELLE PARTI 

Il CAF________  si impegna a svolgere le seguenti attività: 

1) sportello informativo sull’I.S.E.; 

2) assistenza nella predisposizione e raccolta delle richieste di assegni di maternità e 

per il nucleo familiare con tre figli minori; 

3) assistenza nella predisposizione e raccolta delle richieste per fruire di altri servizi 

sociali agevolati erogati dal Comune. 

In particolare, il CAF______  effettuerà in relazione al punto 1): 

- accoglienza dei cittadini, consegna di tutta la modulistica necessaria, attività di 

informazione relativamente all’ISE ed alla compilazione della dichiarazione unica 

sostitutiva; 

- assistenza alla compilazione della dichiarazione sostitutiva unica, invio all’INPS 

per via telematica della stessa e consegna al cittadino della certificazione riportante 

la situazione economica dichiarata e contenente il calcolo dell’ISE  e dell’ISEE; 

In relazione al punto 2): 

Accoglienza dei richiedenti l’assegno di maternità o del nucleo fornendo loro tutte 



                              

- 6 - 

le indicazioni necessarie verranno garantite le seguenti prestazioni: 

- assistenza nella predisposizione o compilazione del modello di richiesta 

dell’assegno di maternità e del nucleo; 

- verifica dell’attestazione INPS relativa al calcolo dell’indicatore della 

situazione economica; 

- consegna al Comune dell’elenco dei richiedenti gli assegni per consentire la 

concessione o il diniego degli stessi; 

- trasmissione telematica all’INPS, sulla base delle specifiche tecniche fornite 

dallo stesso istituto, delle domande alle quali il Comune ha concesso l’assegno; 

- archiviazione dei dati a disposizione del Comune per 24 mesi;  

In relazione al punto 3):  

- accoglienza dei richiedenti altre prestazioni sociali agevolate deliberate dal 

Comune fornendo loro tutte le informazioni necessarie; 

- assistenza nella predisposizione o compilazione del modello di richiesta 

relativo alla specifica prestazione; 

- verifica dell’attestazione INPS relativa al calcolo dell’indicatore della 

situazione economica; 

- consegna al Comune delle richieste raccolte e della documentazione correlata; 

- archiviazione dei dati a disposizione del Comune per 24 mesi. 

Inoltre il CAF_____  si impegna a comunicare al Comune gli indirizzi, i numeri 

telefonici e gli orari di apertura al pubblico degli uffici dove vengono svolte le 

attività oggetto della presente convenzione. 

Il Comune di Castiadas si impegna a: 

- curare una diffusa e puntuale informazione ai cittadini delle modalità di 

accesso alle prestazioni oggetto del presente accordo, e delle sedi operative 
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della Società, a tal fine, aggiornandole in base alle comunicazioni ricevute in 

merito; 

- adottare i successivi provvedimenti per la concessione o il diniego delle 

prestazioni agevolate ed i provvedimenti per la revoca dei benefici 

indebitamente in corso, fornendone comunicazione scritta ai cittadini 

richiedenti; 

- ricevere dai cittadini gli eventuali ricorsi avverso il provvedimento con il quale 

il Comune ha respinto o revocato la prestazione agevolata; 

- fornire al CAF____________  l’eventuale modulistica necessaria per la 

presentazione delle istanze per la concessione delle prestazioni agevolate. 

- per la trasmissione delle richieste all’INPS , fornire alla medesima società 

puntuale lista dei richiedenti le prestazioni con l’indicazione degli importi 

spettanti ovvero il diniego degli stessi. 

ART. 3 – RESPONSABILITA’ 

Il CAF  garantisce tramite polizza di assicurazione eventuali danni cagionati agli 

utenti nell’espletamento delle attività oggetto della presente convenzione. 

Il CAF è inoltre direttamente responsabile: 

- della corrispondenza tra quanto è riportato nella dichiarazione cartacea firmata 

dal richiedente ed i dati che vengono imputati nel sistema informatizzato; 

- della correttezza formale (corrispondenza dei dati con i formati previsti) di 

quanto registrato nlle dichiarazioni, nelle attestazioni e nei calcoli. 

Il CAF si impegna inoltre all’osservanza di tutte le leggi, i regolamenti ed i decreti 

di carattere normale e/o eccezionale, vigenti o emanati in corso di servizio da 

autorità competenti. Eventuali sanzioni previste da tali norme saranno a carico del 

contravventore, sollevando il Comune da ogni responsabilità. 
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ART.4 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ 

Ferma restando la sua piena responsabilità verso il Comune e verso l’utenza, il CAF 

svolge le funzioni di cui alla presente convenzione tramite le strutture territoriali del 

caf_____________________ 

ART. 5 – VERIFICA ATTIVITA’ 

Il Comune si riserva la facoltà di effettuare verifiche e controlli delle attività svolte 

dal CAF.  A tale scopo deve essere garantito, l’accesso alla documentazione e/o alle 

informazioni  necessarie all’espletamento di tali verifiche. 

Eventuali inadempienze riscontrate nell’attuazione della presente convenzione 

verranno contestate per iscritto con fissazione di un termine massimo di giorni 15 

per la presentazione di controdeduzioni e l’adozione dei provvedimenti atti a 

rimuovere le cause. Decorso tale termine, senza che siano state presentate idonee 

giustificazioni e/o adottate le succitate contromisure, il Comune si riserva la facoltà 

di risolvere il rapporto contrattuale ove persistano gravi irregolarità che 

compromettano l’esercizio delle funzioni affidate. 

ART. 6 – TRATTAMENTO DATI 

Le parti, per quanto di rispettiva competenza, si uniformano alle disposizioni della 

legge 675/96 e successive modificazioni ed integrazioni, in particolare per quanto 

riguarda l’informativa e ove necessario il consenso al trattamento dei dati personali, 

gli standard minimi stabiliti in materia di sicurezza dei dati trattati e di 

responsabilità nei confronti degli interessati. 

ART. 7 – COSTO DEL SERVIZIO 

Le attività previste dalla presente convenzione sono a costo zero per il Comune. 

ART.8- GRATUITA’ DEL SERVIZIO PER IL CITTADINO 

La Società non potrà richiedere in alcun caso ulteriori compensi ai cittadini per 
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l’espletamento dei servizi oggetto del presente accordo, pena la risoluzione 

immediata della presente convenzione. 

ART.9- DURATA 

La convenzione ha la durata di anni 3 (tre) a decorrere dalla data di sottoscrizione da 

parte del presente atto.  

Qualora normative o atti regolamentari nazionali o regionali determinassero diverse 

modalità di convenzione con i Centri di Assistenza Fiscale per le attività oggetto del 

presente accordo, si fa riserva di addivenire alla rinegoziazione delle condizioni del 

medesimo atto.  

La presente convenzione si intende automaticamente estesa ad ulteriori adempimenti 

incarichi  laddove richiesto dall’ente. 

ART. 10 – FORO ESCLUSIVO DI CASTIADAS 

Il foro competente  ESCLUSIVO per eventuali controversie sarà quello del Comune 

e di conseguenza  il CAF_dovrà eleggere domicilio legale nell’ambito del medesimo 

foro. 

ART. 11 – NORME DI RINVIO 

Per tutte quanto non previsto dalla presente convenzione, si applicano le 

disposizioni del Codice Civile. 

  PER  IL COMUNE - IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AMMINISTRATIVO

                           

PER IL C.A.F.- IL LEGALE RAPPRESENTANTE    

 

Ai sensi dell’art. 1341 comma 2 del Codice Civile, il soggetto appaltatore dichiara 

di accettare e approvare espressamente gli articoli 2, 6,7, 8, 9, 10,12,13 del presente 

contratto.  
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   PER IL C.A.F.- IL LEGALE RAPPRESENTANTE 


